
 

 
 
 
 
 

HOJA DE VIDA 
AGENTE DE ADUANA 

 

NOMBRE:   IDENTIFICACION:  

LEIDYS MARRUGO MEJIA C.C. 1.128.044.841 de Cartagena 

 

 

EXPERIENCIA LABORAL 
 

Empresa Cargo Funciones Inicio Finalizó 
Agencia de Aduanas 
IMEX S.A.S. - Nivel 1 

AUXILIAR 
EXPORTACIONES  

 Apertura  de  DO  y  control  de 
documentos soportes 

 Revisión      de      documentos      de 
exportación  

 Conocimiento        del        trámite 
correspondiente  a  la  parte 
operativa de las exportaciones. 

 Conocimiento  y  manejo  de  la 
legislación  aduanera  para  proceso 
de exportaciones. 

 Elaboración      y      presentación     de 
informes. 

Dic.   
2020 
 
 

Actual 

Agencia de Aduanas 
IMEX S.A.S. - Nivel 1 

AUXILIAR 
IMPORTACIONES 
Y 
EXPORTACIONES  

 Apertura de DO 

 Solicitud de anticipos 

 Recepción y revisión de facturas. 

 Coordinar  las  liberaciones  de  la 
carga. 

 Solicitud de Reservas 

 Elaboración de BL 

 Elaboración de CO 

 Elaboración de SAE 

 Manejo Plan Vallejo 

Abril  
2009 
 
 
 

Junio 
2012 
 
 

Almaviva S.A. ANALISTA 
INSTITUCIONAL 

 Manejo página Dian – Siglo XXI 

 Consulta de Inventarios 

 Aceptación solicitud de importación 

 Solicitud de levante 

 Manejo de archivo 

Nov. 
2008 

Enero 
2009 

Almaviva S.A. AUXILIAR DE 
ADUANAS 

 Apertura de DO 

 Consulta de arribo de navieras 

 Elaboración  declaración  de 
importaciones 

 Elaboración declaración de valor 

Sep. 
2006 

Nov. 
2008 

 

INFORMACION ACADEMICA   

 

Entidad Ciudad Titulo Obtenido Año 

Ciudad Escolar Comfenalco Cartagena - Bolívar Bachiller Técnico Comercial 2002 

Fundación Tecnologica Antonio de Arévalo Cartagena - Bolívar Tecnóloga en Administración 
Naviera y Portuaria  

2006 

Corporación Universitaria Remington Cartagena - Bolívar Administración de Empresas y 
Negocios Internacionales  

2011 

 


